
Monica Rostagno 
Chieri, Piemonte  

miss.monny@tiscali.it  

3382686181 
 

 

Esperienza lavorativa 

impiegata amministrativa 
Oteco Casa s.r.l. - Torino, Piemonte  

     dal 17 aprile 2023 ad oggi 

 

Lavoro principale di riorganizzazione ufficio 
amministratore condominiale, chiusure gestioni attuali 
(ordinarie 2022) con verifica anni precedenti, 
riconciliazione movimenti bancari e quadrature di fine 
gestione (gestionale DANEA).  

In più tutte le altre attività quali solleciti, mail, ecc 

No CU e 770 

 

Consulente 
Lavanda del Lago 

     dal 07 ottobre 2021 ad oggi 

Lavoro di promozione prodotti tramite social e 

passaparola nel tempo libero.  

Segretaria amministrativa 
Area Verde di Cofone Vincenzo - Chieri, Piemonte marzo 

2019 a settembre 2022 

redazione fatture elettroniche al bisogno 
 

impiegata amministrativa 
Progetto Condominio - Pino Torinese, Piemonte ottobre 

2016 a 16 aprile 2023 

identico lavoro svolto presso lo studio Buonamico in completa autonomia (gestionale GECO)  
 

impiegata amministrativa 
Molino Tavano spa in liquidazione - Andezeno, Piemonte gennaio 

2020 a dicembre 2020 

collaborazione occasionale per redazione documentazione per liquidazione società: recupero crediti e registrazioni 

scritture contabili per chiusura bilancio su programma Dylog 
 

Segretaria 
Regione Piemonte (assessorato) - Torino, Piemonte settembre 2019 

a dicembre 2019 

lavoro di segreteria varia, redazione lettere  

protocollazione documenti in entrata e in uscita 

impiegata 



Amministrazioni stabili Buonamico - Chieri, Piemonte gennaio 2001 a 

settembre 2016 

Mansioni registrazione 
fatture, 

gestione pagamenti fornitori e ritenute, 
risoluzione problematiche condominiali contattando fornitori, tenuta 

contabilità dei condomini, 

gestione incassi condomini, 
filtro telefonate con smistamento o risoluzione diretta problemi, 

mi interfaccio con lo studio legale con cui collaboriamo per decreti ingiuntivi e/o pignoramenti

gestione lavoro in completa autonomia 
Risultati raggiunti 
ampliamento pacchetto condomini, migliore 

organizzazione lavoro 

impiegata per sostituzione maternità 
Coldiretti - Chieri, Piemonte 

Mansioni 

registrazione fatture, archiviazione, contatti con clienti 
 

commessa negozio telefonia e musica 
Paul e Chico - Chieri, Piemonte 

Mansioni 

vendita telefonini, piani tariffari, cd e tutto quello che è inerente la musica 
 

Istruzione e Formazione 

corso contabilità e computer 
Chieri, Piemonte 

1997 a 1998 

diploma di ragioneria 
 Chieri, Piemonte 1990 a 1995 

 

Competenze 

• microsoft office, excel, power point e ottima gestione rapporti via mail 
 

Languages 

• Inglese - Principiante 
• Francese - Intermedio 

 

Associazioni 

COMMERCIO EQUOSOLIDALE 
gennaio 2012 a 2020 

svolgo lavoro di commessa come volontaria in questo negozio dove si vendono generi alimentari, bigiotteria, vestiario, 
oggettistica varia 

 

Informazioni addizionali 



Nel 2019 sono stata candidata con Fratelli d’Italia alle elezioni comunali di Chieri, risultando la più votata della lista. 

Sono una persona che ama il proprio lavoro e solare. 
 
Amo la lettura, viaggiare e il ballo in generale. 

 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e dell’art. 13 del 

Regolamento (UE) 2016/679. 


